
 
 
 

แนวทางการดาเนินงานโครงการภาษาตางประเทศเพ่ือการสื่อสารดานอาชีพ 
ประจาปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ 

************************* 
 

ตามที่สานักงาน กศน. ไดโอนเงินงบประมาณรายจายประจาป พ.ศ. ๒๕๖๓ ตามโครงการ
ภาษาตางประเทศเพื่อการส่ือสารดานอาชีพ ประจาปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ ใหแกสานักงาน กศน.จังหวัด 
ทุกแหง/กทม. เพ่ือเปนคาใชจายในการดาเนินการจัดอบรมประชาชนในพื้นท่ีเปาหมาย น้ัน 

ในการน้ี เพื่อใหการดาเนินงานเปนไปดวยความเรียบรอยและบรรลุวัตถุประสงค์ สานักงาน กศน. 
จึงกาหนดแนวทางการดาเนินงานโครงการภาษาตางประเทศเพ่ือการสื่อสารดานอาชีพ ประจาปงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๓ ดังน้ี 

๑. วัตถุประสงค์  
  ๑.๑ เพ่ือฝกอบรมภาษาตางประเทศเพื่อการส่ือสารดานอาชพีใหกับประชาชนท่ัวไป   
  ๑.๒ เพื่อใหประชาชนมีความรูพื้นฐานภาษาตางประเทศเพื่อการสื ่อสารดานอาชีพ

และสามารถนาไปประยุกต์ใชในการดาเนินชีวิต ได 
๒. กลุมเปาหมาย ประชาชนท่ัวไป  
๓. การเบิกจายงบประมาณ ใหเบิกจายเงินงบประมาณตามโครงการภาษาตางประเทศเพ่ือการสื่อสาร 

ดานอาชีพ ประจาปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ โดยใชหลักเกณฑ์การเบิกคาใชจายในการจัดกิจกรรมฝกอบรม
ประชาชนของสถานศึกษา สังกัดสานักงาน กศน. พ.ศ. ๒๕๖๑ ตามหนังสือสานักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 
ดวนท่ีสุด ท่ี ศธ ๐๒๑๐.๐๔/๘๐๒๑ ลงวันที่ ๕ มิถุนายน ๒๕๖๑  

๔. วิธีการดาเนินงาน 
  ๔.๑ สานักงาน กศน. โอนเงินงบประมาณใหกับสานักงาน กศน.จังหวัดทุกแหง/กทม. 

เพื่อนาไปจัดสรรใหสถานศึกษาในสังกัดในการใชเปนคาใชจายการอบรมภาษาตางประเทศเพื่อการสื่อสาร 
ดานอาชีพใหกับประชาชนท่ัวไปในพ้ืนทีต่ามเปาหมายที่แตละจังหวัดกาหนด โดยหลักสูตรละไมต่ากวา ๑๕ คน 
ตามท่ีสถาบัน กศน. ภาคทุกแหงไดดาเนินการสารวจความตองการจัดอบรมตามโครงการภาษาตางประเทศ
เพื่อการสื ่อสารดานอาชีพ ประจาปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ ไปยังสานักงาน กศน.จังหวัดทุกแหง/กทม . 
ท้ังน้ี ในกรณีท่ีเปาหมายไมเพียงพอ สานักงาน กศน .จังหวัด/กทม .jสามารถบริหารจัดการจานวน
เปาหมายใหเหมาะสมตามบริบทของพ้ืนที่ 

  ๔.๒ สถานศึกษาจัดทาโครงการอบรมภาษาตางประเทศเพื่อการสื่อสารดานอาชีพ 
พรอมท้ังหลักสูตร บรรจุในแผนปฏิบัติการประจาปของสถานศึกษา เสนอขอความเห็นชอบตอสานักงาน 
กศน.จังหวัด/กทม. (กรณีมีการเปลี่ยนแปลงไปจากที่ไดรับความเห็นชอบไวเดิม) 

  ๔.๓ สถาน ศึกษาอาจใชเอกสารทางวิชาการของกลุมพัฒนาการศึกษานอกระบบ  
และการศึกษาตามอัธยาศัย สานักงาน กศน. เปนแนวทางในการจัดทาหลักสูตรภาษาตางประเทศเพื่อการสื่อสาร
ดานอาชีพ  

 
๔.๔ สถานศึกษา… 

 
 

ส่ิงที่สงมาดวย ๑



 

 
- ๒ - 

    
  ๔.๔ สถานศึกษาจัดทาคาสั่งแตงต้ังคณะทางานโครงการภาษาตางประเทศเพ่ือการส่ือสาร 

ดานอาชีพ ประจาปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ 
  ๔.๕ สถานศึกษาดาเนินการจัดอบรมภาษาตางประเทศเพื่อการสื่อสารดานอาชีพตามโครงการ 

ท่ีไดรับความเห็นชอบจากผูอานวยการสานักงาน กศน.จังหวัด/กทม. 
๔.๖ สถานศึกษาดาเนินการจัดอบรมภาษาตางประเทศเพื่อการสื่อสารดานอาชีพตามหลักสูตร 

ท่ีไดรับการอนุมัติจากผูอานวยการสถานศึกษา   
  ๔.๗ สถานศึกษาประเมินผลความพึงพอใจและประเมินตามวัตถุประสงค์ของหลักสูตร 

หลังการฝกอบรม 
  ๔.๘ สถานศึกษามอบวุฒิบัตรใหกับผผูานการอบรมตามโครงการภาษาตางประเทศเพ่ือการสื่อสาร

ดานอาชีพ โดยผูเขารับการอบรมจะตองมีระยะเวลาในการอบรมไมนอยกวารอยละ ๘๐ ของโครงการ/หลักสูตร 
  ๔.๙ สถานศึกษารายงานผลการดาเนินงานโครงการฯ ตามแบบฟอร์มสรุปผลการดาเนินงาน
โครงการท่ีกาหนดไว พรอมทั้งแนบรูปภาพการจัดกิจกรรมอบรม สงไปยังสานักงาน กศน.จังหวัด/กทม. 
เพ่ือรวบรวมขอมูลตอไป ท้ังน้ี ใหรายงานผลในระบบ DMIS พรอมท้ังแนบรูปภาพการจัดกิจกรรมอบรมดวย 
  ๔.๑๐ สถานศึกษาทุกแหงท่ีจัดอบรม ดาเนินการติดตามและประเมินผลผูผานการอบรมทุกคน 
หลังจากการฝกอบรมเสร็จสิ้นแลว ตามแบบรายงานผลการประเมินฯ โดยมอบหมายใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ
โครงการฯ ของสถานศึกษาในสังกัดสานักงาน กศน.จังหวัดทุกแหง/กทม. เปนผูกรอกขอมูลลงใน Google form 
หรือสแกน QR code ท่ีกาหนดไว สงไปยังสานักงาน กศน. ภายในวันท่ี ๓๑ สิงหาคม ๒๕๖๓ 
  ๔.๑๑ สานักงาน กศน.จังหวัดทุกแหง/กทม. ดาเนินการรายงานผลการดาเนินงานโครงการฯ
ของสถานศึกษาในสังกัดทีละแหงจนครบ ตามแบบรายงานผลการดาเนินงานโครงการฯ โดยมอบหมายให
เจาหนาที่ผูรับผิดชอบโครงการฯ ของสานักงาน กศน.จังหวัด/กทม. เปนผูกรอกขอมูลลงใน Google form 
หรือสแกน QR code ท่ีกาหนดไว พรอมท้ังแนบรูปภาพการจัดกิจกรรมอบรม ไปยังสานักงาน กศน. ภายในวันที ่
๓๑ สิงหาคม ๒๕๖๓ ท้ังน้ี ขอใหจัดทาเปนรูปเลมรายงานผลการดาเนินงานโครงการฯ เก็บไวท่ีหนวยงานของทาน 
เพื่อใชประโยชน์ในการอางอิงทางวิชาการตอไป 
  ๔.๑๒ คณะทางานลงพื้นที่เปาหมายเพื่อนิเทศ ติดตามและประเมินผล พรอมทั้งแลกเปลี่ยน
เรียนรูเกี่ยวกับการดาเนินงานโครงการภาษาตางประเทศเพื่อการสื่อสารดานอาชีพ ประจาปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ 

 
************************************** 
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รายละเอียดการกรอกแบบรายงานผลการประเมินผูผานการอบรม 
โครงการภาษาตางประเทศเพ่ือการส่ือสารดานอาชีพ ประจาปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ 

 
คาชี้แจง 

๑. ใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบโครงการภาษาตางประเทศเพื่อการส่ือสารดานอาชีพของสถานศึกษาในสังกัด
สานักงาน กศน.จังหวัดทุกแหง/กทม.jเปนผูกรอกแบบรายงานผลการประเมินผูผานการอบรมโครงการฯ ลงใน
jGooglejformjทางjURL: https://qrgo.page.link/7cSro หรือสแกนjQR codejสงไปยังสานักงานjกศน.jภายในวันที ่
๓๑ สิงหาคม ๒๕๖๓ 

 
๒. องค์ประกอบของแบบรายงานผลการประเมินผูผานการอบรมโครงการฯ มีดังน้ี 

๒.๑ สานักงาน กศน. จังหวัด/กทม.  
๒.๒  อาเภอ/เขต ใหกรอกเฉพาะชื่อ กศน. อาเภอ/เขตในสังกัด เชน เมืองนาน เฝาไร ราชเทวี เปนตน  
๒.๓ ชื่อ-นามสกุลของผูผานการอบรม กรอกขอมูลทีละคนจนครบจานวนผูผานการอบรมในอาเภอ

ของทาน 
๒.๔ เพศของผูผานการอบรม 
๒.๕ อายุของผูผานการอบรม ใหกรอกเฉพาะตัวเลข 
๒.๖ ระดับการศึกษาของผผูานการอบรม  
๒.๗ หลักสูตรอาชีพท่ีเขารับการอบรม 
๒.๘ ภาษาที่เขารับการอบรม 
๒.๙ ระดับความรูความสามารถในการสื่อสารภาษาตางประเทศท้ังกอนและหลังเขารับการอบรม 

๒.๙.๑ ทักษะการฟง-พูด 
ระดับ ๐ หมายถึง ฟง-พูดไมได  
ระดับ ๑ หมายถึง ฟงไดเขาใจบาง แตไมสามารถพูดได 
ระดับ ๒ หมายถึง ฟงไดเขาใจปานกลาง และสามารถพูดไดบาง 
ระดับ ๓ หมายถึง ฟงไดเขาใจมาก และสามารถพูดไดปานกลาง 
ระดับ ๔ หมายถึง ฟงไดเขาใจมากท่ีสุด และสามารถพูดไดดี 

 
๒.๙.๒ ทักษะการ… 

ส่ิงที่สงมาดวย ๓



 
- ๒ - 

 
๒.๙.๒ ทักษะการอาน-เขียน 

ระดับ ๐ หมายถึง อาน-เขียนไมได 
ระดับ ๑ หมายถึง อานไดเขาใจบาง แตไมสามารถเขียนได 
ระดับ ๒ หมายถึง อานไดเขาใจปานกลาง และสามารถเขียนไดบาง 
ระดับ ๓ หมายถึง อานไดเขาใจมาก และสามารถเขียนไดปานกลาง 
ระดับ ๔ หมายถึง อานไดเขาใจมากที่สุด และสามารถเขียนไดด ี

๒.๑๐ ระดับการนาความรูไปประยุกต์ใชของผูผานการอบรม โดยมีขอคาถาม ๒ ขอ ดังน้ี 
๒.๑๐.๑ ผูผานการอบรมสามารถนาความรูไปประยุกต์ใชในการดาเนินชีวิตได 
๒.๑๐.๒ ผูผานการอบรมสามารถนาความรูไปประยุกต์ใชในการประกอบอาชีพ/พัฒนางานได 

ท้ังน้ี คาถามในสวนน้ีจะใชแบบมาตราสวนประมาณคา ๕ ระดับ (Rating scale) ดังน้ี 
ระดับ ๕ หมายถึง มีระดับการปฏิบัติ มากที่สุด  
ระดับ ๔ หมายถึง มีระดับการปฏิบัติ มาก  
ระดับ ๓ หมายถึง มีระดับการปฏิบัติ ปานกลาง  
ระดับ ๒ หมายถึง มีระดับการปฏิบัติ นอย  
ระดับ ๑ หมายถึง มีระดับการปฏิบัติ นอยที่สุด  

๒.๑๑ ชื่อผูรายงาน/ตาแหนง/สังกัด/เบอร์โทรศัพท์  
 

********************************************** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


